
HƯỚNG DẪN THỦ TỤC 
ĐỐI VỚI SINH VIÊN QUAY TRỞ LẠI HỌC, CHUYỂN NGÀNH,  

 HỌC 2 BẰNG SONG SONG, HỌC VƯỢT … 
Sinh viên khóa 23 về trước lấy bảng điểm tại phòng D104 

Sinh viên khóa 24 về sau lấy bảng điểm ở phòng A310 

 

A. Các giấy tờ cần thiết nộp để làm Quyết định 

 
Nội dung sinh viên muốn làm 

Phòng 
làm 

thủ tục 

 
Đơn 

Bảng 
điểm 

mới nhất 

Quyết 
định 

Giấy xác nhận địa 
phương không vi 
phạm pháp luật 

Thôi học, lưu ban quay lại học A101 x x  x 
Bảo lưu quay lại học A101 x x x x 
Chuyển ngành A101 x x   
Học 2 bằng song song, học vượt A101 x x   
Quá 2 năm làm luận văn, tốt nghiệp A101 x x  x 
Chuyển trường khác về trường A310A x x x x 
 
B . Các bước ra Quyết định và thực hiện 

Bước 1: Phòng CTSV chuyển hồ sơ cho phòng QLĐT (A101). 

Bước 2: Phòng QLĐT đi đóng dấu giữ lại 1 bản lưu, 7 bản còn lại gửi phòng CTSV (A215). 

Bước 3: Phòng CTSV (A215) vào lớp cho SV lưu 1 bản. Chuyển phòng TCKT (A114) 1 
bản. Chuyển phòng QLĐT (A310) 1 bản. Chuyển giáo viên chủ nhiệm 4 bản. 

Bước 4: Giáo viên chủ nhiệm lưu 1 bản, gọi sinh viên trả 3 bản. Hướng dẫn SV vào Cổng 
thông tin đào tạo: http://tinchi.hubt.edu.vn/ xem tiền phải nộp. 

C. Những điều cần biết trong Quyết định 

Trong điều 2. Các học phần phải học, phải trả nợ và được miễn: 

Mục 1: HỌC PHẦN (Số tín chỉ) PHẢI HỌC Ở HỌC KỲ ĐƯỢC XẾP LỚP 

Đây là số học phần phải học ở kỳ và lớp được xếp vào, đã bỏ những môn không phải học. 
Tiền học phí phải đóng ngay mới được vào lớp. 

Tiến học phí phải đóng  =  Số tín chỉ  x  Đơn giá 1 tín chỉ 

Mục 2: HỌC PHẦN (Số tín chỉ) PHẢI HỌC BỔ SUNG Ở CÁC HỌC KỲ ĐĂNG KÝ 

Đây là số học phần phải học nhưng lớp được xếp vào đã học rồi. Sinh viên phải cầm biên 
lai nộp tiền những học phần này, đến các khoa dạy những học phần này để đăng ký học 
ghép với khóa dưới. Tiền học phí phải đóng cùng với mục 1. 

Tiến học phí phải đóng  =  Số tín chỉ  x  Đơn giá 1 tín chỉ 

Mục 3: HỌC PHẦN (Số tín chỉ) PHẢI HỌC LẠI VÀ THI TRẢ NỢ 

Đây là số học phần phải học lại. Sinh viên đợi thông báo về việc tổ chức học lại rồi đăng 
ký học trên cổng thông tin đào tạo của trường theo thông báo. 

Mục 4: HỌC PHẦN (Số tín chỉ) ĐƯỢC MIỄN Ở HỌC KỲ ĐƯỢC XẾP LỚP VÀ CÁC KỲ SAU 

  Ngay đầu học kỳ những học phần được miễn kỳ sau SV mang quyết định đến Phòng 
A1.01 để làm thủ tục giảm học phí các học phần được miễn học phí kỳ đang học. 

Phòng A101: Liên hệ với Thầy Trị: 0986532753, Thầy Nguyên: 0903471675 

Phòng A310B: Liên hệ với Thầy Huy: 0943480505 


